Curso Word Gratuito. Manejo
documentos largos

Los préximos 6, 7, 8 y 9 de Julio el Colegio de Ingenieros
Técnicos de Obras Publicas va a desarrollar un curso Gratuito*
de Manejo de textos largos en WORD de 8 horas. de duracién y
formato on-line.

Fecha: del 6 al 9 de Julio. (2 horas diarias)
Lugar: Aula Virtual LEARNING de Isabel Ferndandez

Horario (video-conferencia): tardes de 16:00 a 18:00h.


https://old.citopcyl.es/curso-word-gratuito-manejo-documentos-largos/
https://old.citopcyl.es/curso-word-gratuito-manejo-documentos-largos/

Organiza:
A
CURSO WO RD (GRATUITO%) 'r'—gg"
Trabajar de forma agil con documentos largos

6 a1 9 de Julio. Online-Webinar KRS G SRS

Técnicos de Obras Publicas

HORARIO:
Tarde 16:00 a
18:00 h.

VIDEO
PRESENTACION
del curso

Aula: Virtual LEARNING Isabel Fernandez
8 Horas de video conferencia (Plataforma Zoom**)

Las clases se podrdn visionar con posterioridad accediendo al oula virtual LEARNING

Imparte:

Dia. Isabel Fernandez Guiiérrez. Formadora Certificada MOS [Office) y Acrobat. Instructora de linkedin learning

PROGRAMA:

e s
2. Dividir un documento an
a. Tipos de
b. Trabajar
. Encabezados y pies de

4. Crear lablas de
. Agregar notas al pie y al
i. Insertar citas y bibliogralia
. Crear un documento maestro y agregar subdocumentos
. Aplicar un tema al documento para dar uniformidad
. Usar la herramienta dictar
0. Guardar el documento con formato POF conservando toda su funcionalidad

Certificado: EI CITOPCyL emitirg un certificado de asistencia acreditativo de la formacion.
*Gratuito para los alumnaos pre-colegiados y colegiodos en el CITOP Cyl Occidental.
**No necesario descargar,

Inscripcién y mds informacidn en: CITOPCyL cloccidental@citop.es , Telf. 608.240.392,

Ver video de presentacién del curso AQUI


https://youtu.be/Lex0rE7_f3U

Las clases se podran visionar con posterioridad accediendo al
aula virtual LEARNING

Las plazas son limitadas por lo que es necesario inscribirse.

Inscripcién y mds informacidén en: CITOPCyL
cloccidental@citop.es , Telf. 608.240.392.

Web: citopcyl.es

La reserva de plazas se realizara por orden de inscripcion,
estando limitada a 25 alumnos; a partir de la cual se
establecera un listado de reserva.

Certificado: El CITOPCyL emitira un certificado de asistencia
acreditativo de la formacion.

*Gratuito para los alumnos pre-colegiados y colegiados en el
CITOP CyL Occidental. (en otro caso informarse)


mailto:cloccidental@citop.es

